An die
Dienststellenleitung

...

Ort, Datum
Bereitstellung notwendiger Fachliteratur
Sehr geehrte /r Frau/Herr ...

Die Mitarbeitervertretung hat in ihrer Sitzung am ... über die Notwendigkeit von Fachliteratur beraten und ist zu folgendem Ergebnis gekommen:

Um entsprechend dem gesetzlichen Auftrag eine ordnungsgemäße Mitarbeitervertretungsarbeit leisten zu können, ist es notwendig, dass jedes Mitglied der Mitarbeitervertretung die grundlegenden Gesetzestexte für seine tägliche Arbeit erhält. Ebenso ist es notwendig, dass die Mitarbeitervertretung über spezielle Fachliteratur für die Lösung weitergehender Fragen der Interessenvertretung verfügt.

Für die Grundausstattung eines jeden Mitarbeitervertreters bitten wie Sie, folgende Literatur zur Verfügung zu stellen:

. . .
Als weiterführende Literatur für die Mitarbeitervertretung bitten wir Sie, folgende Literatur zur Verfügung zu stellen:

. . .

Mit freundlichen Grüßen

...........................................................................

(Unterschrift Vorsitzende/r Mitarbeitervertretung)
